Wybrane skroty klawiszowe 123
Opracowat Jan T. Biernat

Wybrane skroty klawiszowe

Skroty klawiszowe dla systemu Windows

WIN+F (tj. #+F) Wyswietla okno ,,Wyniki wyszukiwania”

WIN+M (tj. #+M) Zminimalizowanie wszystkich okien

ALT(lewy)+SPACJA Otwiera menu aktywnego okna

F10 Uaktywnienie menu aktywnego okna

F1 Otwiera okno pomocy dla aktualnie obstugiwanego
programu

F5 Odswiezenie pulpitu lub zawartosci okna

SHIFT+F10 Wyswietla menu podreczne zaznaczonego obiektu (ikona,
tekst itp.)

ALT(lewy)+TAB Przelaczanie si¢ pomigdzy uruchomionymi programami

WIN+TAB (tj. #8+TAB) Przelaczanie si¢ pomigdzy uruchomionymi programami
z wykorzystaniem paska zadan

CTRL+TAB Przelaczanie si¢ do przodu pomiedzy zaktadkami
w aktywnym oknie
CTRL+SHIFT+TAB Przelaczanie si¢ do tylu pomigdzy zaktadkami w aktywnym
oknie
CTRL+A Zaznaczenie wszystkich plikéw w aktywnym oknie
ENTER Zatwierdza dokonany wybdr lub wprowadzony tekst
Wybrane skroty dzialajgce w wigkszosci programow dla Windows
CTRL+N Tworzy nowy dokument
CTRLHS Zapisanie dokumentu do pliku
CTRL+O Wyswietla okno ,,Otworz”
CTRLA+F Wyswietla okno ,,Znajdz”

CTRL+H Wyswietla okno ,,Zamien”
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Wybrane skroty klawiszowe
dla programu MS WORD

Poruszanie si¢ po dokumencie

Klawisze strzalkowe Stuzg do poruszania kursorem tekstowym po dokumencie
PageUp lub PageDown Przesuwa kursor tekstowy o stron¢ w gore lub w dot
HOME Przesuwa kursor tekstowy na poczatek wiersza
END Przesuwa kursor tekstowy na koniec wiersza
CTRL+HOME Przesuwa kursor tekstowy na poczatek dokumentu

(bez wzgledu na ilo$¢ stron w dokumencie)
CTRL+END Przesuwa kursor tekstowy na koniec dokumentu

(bez wzgledu na ilo$¢ stron w dokumencie)

Kopiowanie i wklejanie
SHIFT+Strzalka w prawo lub Zaznaczanie lub odznaczanie tekstu co znak
SHIFT+Strzalka w lewo
CTRL+SHIFT+Strzatka w prawo lub  Zaznaczanie lub odznaczanie tekstu co wyraz
CTRLA+SHIFT+Strzalka w lewo

SHIFT+Strzalka w gore lub Zaznaczanie wiersza w gore lub w dot

SHIFT+Strzatka w dot

CTRLA+C lub CTRL+INS Skopiowanie zaznaczonego fragmentu tekstu

CTRL+V lub SHIFT+INS Wstawienie (wklejenie) wczesniej skopiowanego
fragmentu tekstu w miejsce kursora tekstowego

CTRL+X Skopiowanie zaznaczonego fragmentu tekstu

Z rOwnoczesnym usuni¢ciem z dokumentu
CTRL+A Zaznaczenie calego dokumentu
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CTRL+D

CTRL+Z lub ALT(lewy)+BACKSPACE
CTRL+SHIFT+> lub CTRL+SHIFT+<
CTRL+ENTER

ENTER

SHIFT+ENTER

TAB

SHIFT+F3

SHIFT+F4

CTRL+=

CTRL+SHIFT+=

Inne

Wyswietla okno ,,Czcionka”

Cofniecie ostatniej wykonanej operacji
Zwigkszenie lub zmniejszenie czcionki
zaznaczonego fragmentu tekstu
Utworzenie nowej strony

Przejscie do nastepnego wiersza

Przejs$cie do nastepnego wiersza zachowujac
cigglos¢ pisanego tekstu

Wstawienie znaku tabulatora (tj. kilku
znakow pustych)

Zwigkszenie lub zmniejszenie czcionek

w zaznaczonym fragmencie tekstu lub
wyrazu na ktérym znajduje si¢ kursor
tekstowy

Kontynuowanie wyszukiwania szukanego
tekstu

Wiaczenie indeksu dolnego (dla m.in.
zaznaczonego fragmentu tekstu lub wyrazu
na ktérym znajduje si¢ kursor)

Wiaczenie indeksu gornego (dla m.in.
zaznaczonego fragmentu tekstu lub wyrazu
na ktérym znajduje si¢ kursor)



